Заполнить прилагаемые ведомости вводного инструктажа и сдать Гой О.В.

ВВОДНЫЙ ИНСТРУКТАЖ 
ДЛЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ ПЕРВЫХ КУРСОВ

1. Вводный инструктаж по охране труда проводят со всеми вновь поступившими в колледж обучающимися.
2. Вводный инструктаж с обучающимися проводит классный руководитель, преподаватель (мастер производственного обучения).
3. Цель вводного инструктажа состоит в том, чтобы разъяснить поступающим в колледж обучающимся их задачи по соблюдению дисциплины во время учебно-воспитательного процесса, общие условия безопасности труда, основные положения законодательства об охране труда.
4. О  проведении  вводного  инструктажа  делают  запись  в  журнале (ведомости) регистрации инструктажа с обязательной подписью инструктируемого и инструктирующего.
5. При проведении занятий производственного и теоретического обучения, практических занятий в учебных лабораториях, компьютерных классах, при проведении производственной практики  с обучающимися проводится первичный инструктаж на рабочем месте. Инструктаж проводит непосредственный руководитель работ (мастер п/о, преподаватель, заведующий кабинетом, мастерской и т.д.) по программе первичного инструктажа на рабочем месте.
6. При организации массовых мероприятий (экскурсий, походов, спортивных соревнований, субботников и др.) с обучающимися проводится целевой инструктаж. Целевой инструктаж проводит непосредственный руководитель работ (мастер, преподаватель, руководитель физвоспитания и т.д.).
7. Регистрация инструктажа на рабочем месте с обучающимися проводится в журнале (ведомости) регистрации инструктажа на рабочем месте для обучающихся с обязательной подписью инструктируемого и инструктирующего.

1.Правила поведения обучающихся в колледже. Общие положения.

1.1. Правила поведения обучающихся колледжа изложены в Правилах внутреннего распорядка для обучающихся ГАПОУ СО «ЭКПТ», утвержденных директором колледжа.              
1.2. Обучающийся обязан прибывать вовремя в образовательную организацию, в соответствии с расписанием занятий, иметь  опрятный внешний вид, иметь спортивную форму и обувь для уроков физической культуры. Нахождение в верхней одежде в кабинетах не допускается.
1.3. Обучающийся обязан заботиться о сохранении своего здоровья, неукоснительно выполнять мероприятия профилактики и снижения рисков распространения  энтеровирусной инфекции (подробнее в отдельном разделе).
1.4. Учебные занятия в колледже проводятся по расписанию в соответствии с учебными  планами  и    программами,  утвержденными    в    установленном порядке. 
1.5. При входе преподавателя в группу обучающиеся встают в знак приветствия и садятся после того, как педагог, ответив на приветствие, разрешит сесть. Подобным образом обучающиеся приветствуют любое должностное лицо, вошедшего в класс во время занятий.
1.6. В случае пропуска занятий по болезни обучающийся обязан представить классному руководителю, преподавателю (мастеру производственного бучения)  медицинскую справку о причине отсутствия, о невозможности по состоянию здоровья посещать образовательное учреждение.
1.7. В течение учебного дня обучающийся имеет право уйти из образовательного учреждения при наличии медицинской справки, записки от члена администрации колледжа, либо мастера производственного обучения (классного руководителя).
1.8. Желание обучающегося задать вопрос преподавателю, попросить преподавателя о чем-то определяется поднятием руки. Такой порядок необходим, чтобы не создавать шума, отвлекающего обучающихся от работы.
1.9. Во время урока сидеть прямо, внимательно слушать объяснения преподавателя и ответы обучающихся, не разговаривать, не отвлекаться, не подсказывать, при вызове преподавателем встать, держаться прямо. Отвечать на поставленные вопросы полно и внятно. Садиться на свое место только с разрешения педагога.
1.10. Звонок (сигнал) об окончании урока дается для преподавателя. Только когда он объявит об окончании занятий, обучающиеся вправе покинуть кабинет.
1.11. Обучающийся обязан в процессе учебы и повседневной деятельности соблюдать следующие требования:
            при выполнении практических, лабораторных работ своевременно и точно исполнять распоряжения руководителя;
            соблюдать учебную и трудовую дисциплину;
            принимать активные меры по устранению причин условий, нарушающих нормальный ход учебного процесса и немедленно сообщать о случившемся мастеру, преподавателю, либо техническому персоналу;
              поддерживать чистоту на рабочем месте;
              проявлять  взаимную  вежливость,  уважение,  терпимость, соблюдать дисциплину;
              заботиться о сохранении своего здоровья, неукоснительно выполнять мероприятия профилактики и снижения рисков распространения энтеровирусной инфекции;
           ходить только по установленным проходам;
           не садиться и не облокачиваться на случайные предметы и ограждения;
           не подниматься и не спускаться бегом по лестничным маршам;
           не садиться на подоконники;
           не прикасаться к электрическим проводам, кабелям электротехнических установок;
           не устранять неисправности в осветительной и силовой сети, а также пусковых устройствах;
           ходить по пешеходным дорожкам;
          переходить автомобильные дороги в установленных местах;
          соблюдать правила личной гигиены;
          в зимнее время  остерегаться прохода в местах свисания  с крыш наледи и снега. 
1.12. Обучающийся, появившийся на занятии в состоянии алкогольного, наркотического или другого опьянения, не допускается к занятиям.
1.13. О всяком отсутствии на занятиях без разрешения обучающийся обязан сообщить своему мастеру или классному руководителю.
1.14. Запрещается:
            использовать нецензурную брань, ведь ругаясь матом обучающийся нарушает общественный порядок и выражает явное неуважение к обществу, за подобное правонарушение предусмотрена административная ответственность (штраф от 500 до 1000 рублей либо арест на срок до 15 суток); 
            уносить из колледжа документы, имущество, предметы или материалы, принадлежащие колледжу, без получения на то соответствующего разрешения;
            приносить с собой предметы, предназначенные для продажи на рабочем месте;
            вывешивать объявления в не отведенных для этого местах без соответствующего разрешения;
             приносить с собой, употреблять алкогольные напитки или наркотики;
            являться в колледж в состоянии алкогольного, наркотического, токсического или другого опьянения;
приносить, передавать или использовать оружие, взрывчатые вещества, газовые баллончики, токсические и наркотические вещества, спиртные напитки;
           использовать любые средства и вещества, которые могут привести к взрывам и пожарам;
          применять физическую силу для выяснения отношений, запугивание и вымогательства;
 курение в колледже и на территории колледжа!
во время уроков и внеклассных мероприятий иметь включенные мобильные телефоны и аудиоаппаратуру;
без разрешения педагогов уходить из колледжа и с его территории в урочное время, пропускать занятия без уважительных причин;
             производить любые действия, влекущие за собой опасные последствия для окружающих.
1.15. Обучающиеся обязаны беречь  имущество колледжа, аккуратно относиться как к своему, так и к чужому имуществу.
1.16. За хорошую успеваемость, активное участие в общественной жизни колледжа для обучающихся устанавливаются следующие меры поощрения: объявление благодарности, награждение грамотой, материальное стимулирование в соответствии с Положением о стипендиальном фонде.
1.17.	За нарушение учебной дисциплины, правил внутреннего распорядка к обучающимся	могут	быть	применены	дисциплинарные	взыскания	(в том числе исключение из колледжа).

2.Действия при возникновении несчастного случая

2.1. При несчастном случае, происшедшем с обучающимся или работником колледжа очевидец несчастного случая должен отключить оборудование; устранить травмирующий фактор; оказать первую помощь пострадавшему; при необходимости вызвать скорую помощь; сообщить о происшедшем руководителю (мастеру, преподавателю, классному руководителю), сохранить до расследования обстановку места происшествия (если это не угрожает жизни и здоровью окружающих и не приведет к аварии).
2.2. При обнаружении неисправности оборудования, приспособлений, инструмента сообщить об этом руководителю работ. Пользоваться и применять в работе неисправные оборудование и инструменты запрещается.
2.3. Обращать внимание на знаки безопасности, сигналы и выполнять их требования. Запрещающий знак безопасности с поясняющей надписью «Не включать — работают люди!» имеет право снять только тот работник, который его установил. Запрещается включать в работу оборудование, если на пульте управления установлен запрещающий знак безопасности с поясняющей надписью «Не включать — работают люди!».

3.Действия при возникновении пожара

3.1.  Обучающиеся колледжа обязаны:                 
соблюдать требования пожарной безопасности, а также соблюдать и поддерживать противопожарный режим;
выполнять меры предосторожности при пользовании предметами бытовой химии, проведении работ с легковоспламеняющимися (ЛВЖ) и горючими (ГЖ) жидкостями, другими опасными в пожарном отношении веществами, материалами и оборудованием;	
              изучить план эвакуации и знать порядок своих действий при возникновении пожара;	                     
              знать места расположения средств пожаротушения, пожарной сигнализации и уметь пользоваться ими.
               3.2. В случае обнаружения пожара немедленно сообщить о нем охраннику, воспользовавшись телефонами прямой связи, размещенными на каждом этаже у пожарных кранов;
               сообщить руководителю и (или) педагогу, дежурному администратору;
               действовать, не теряя самообладания, в соответствии с голосовыми указаниями системы оповещения и управления эвакуацией, размещенной на этажах колледжа. 

4. Мероприятия профилактики и снижения рисков распространения   энтеровирусной инфекции

4.1. В целях профилактики и снижения рисков распространения   энтеровирусной инфекции обучающиеся обязаны:
прибывать на занятия и убывать с занятий в строго отведенное время, в соответствии с расписанием занятий, через  установленный администрацией вход в образовательную организацию;
выполнять мероприятия утреннего «фильтра» (проведение термометрии бесконтактным способом, гигиеническая обработка рук с применением антисептических средств);
строго соблюдать питьевой режим! Не пить воду из открытых источников (из под крана в том числе)!
мыть руки с мылом! 
при выявлении повышенной температуры тела, кашля, насморка, боли в горле, головной боли, потери обоняния прекратить общение с другими обучающимися и поставить в известность администрацию колледжа (классного руководителя, преподавателя), беспрекословно выполнять указания по временной изоляции и направлении в лечебное учреждение;
обрабатывать руки  антисептическими средствами в местах общего пользования, помещениях для приема пищи, санитарных узлах, туалетных комнатах и т.д.
не чихайте и не кашляйте в ладони! При этом инфекция распространяется с рук на окружающие предметы и легко передается окружающим! Все должны при чихании и кашле пользоваться одноразовыми носовыми платочками (причем пользоваться каждым платочком один раз!), а в крайнем случае – чихать в локоть. После того, как воспользовались носовым платком необходимо обработать руки дезинфектантом.;
выполнять другие указания администрации колледжа, классных руководителей, педагогов, мастеров производственного обучения, направленные на профилактику и снижения рисков распространения энтеровирусной инфекции.
4.2. По вопросам профилактики  энтеровирусной инфекции пользоваться информацией из официальных источников.




















ГАПОУ СО «ЭКПТ»


ВЕДОМОСТЬ
регистрации вводного инструктажа

	Дата
	Фамилия, имя, отчество инструкти-руемого
	Год рождения
	Фамилия, инициалы, должность инструктора
	Подпись инструк-тора
	Подпись инстру-ируемого

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	




