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Изучение дисциплины включает в себя следующие виды работ:

Теоретический блок:
Задание: изучение и конспектирование лекционного материала.


Практический блок:
выполнение практических заданий

Практическое занятие 1. Заполнение таблицы: "Коммуникативные качества речи"
Практическое занятие 2. Составление схемы: Морально-нравственные (этические) основы профессиональной коммуникации. 
Практическое занятие 3. Составление текста устного выступления на тему (по выбору). 
Практическое занятие 4. Официально-деловой стиль. Составление деловых бумаг (справка, удостоверение); частных деловых бумаг (заявление, доверенность). Автобиография. Резюме (документ по выбору).

Самостоятельная работа слушателей:

Задание: 
-изучение и анализ различных источников по темам;
-написание реферата на тему по выбору слушателя.


Дифференцированный зачет

Задание: итоговое тестирование

