Практическая работа 

Тема: Представление результатов выполнения расчётных задач средствами деловой графики.

Цель: отработать практические навыки  представления данных в виде диаграмм в MS EXCEL.

Ход  работы:

1. Запустите редактор электронных таблиц MS EXCEL.
2. Переименуйте ярлычок Лист 1, присвоив ему имя « Работа № 2 ». Для этого дважды щёлкните мышью по ярлычку и наберите новоё имя. Можно воспользоваться командой Переименовать контекстного меню ярлычка, вызываемого правой кнопкой мыши.
3. На листе «Работа № 2  » создайте таблицу « Сводка о выполнении плана» по образцу:
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4. Для ячеек столбца D назначьте формат Процентный.
5.  Произведите расчёты в таблице по формулам:

% выполнения плана = фактически выпущено / план выпуска 
всего = сумма значений по колонке столбца В и С таблицы.

6. Постройте диаграмму (круговую) по результатам расчётов с использованием мастера диаграмм:
· выделите интервал ячеек с D4 по D11 c данными расчёта % выполнения плана и выберите команду Вставка / Диаграмма.
· На первом шаге работы с мастером диаграмм выберите тип диаграммы – Круговая.
· На втором шаге на вкладке Ряд в окошке Подписи категорий укажите интервал ячеек 
с А4 по А11 (выделить с помощью мыши в таблице).
· Третий шаг мастера диаграмм. Введите название диаграммы «Сводка о выполнении плана» на вкладке Заголовки; укажите подписи значений на вкладке Подписи данных.
· Четвёртый шаг мастера диаграмм. Поместите диаграмму на имеющемся листе.





!!! Конечный вид диаграммы должен соответствовать рисунку:
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ФОРМАТИРОВАНИЕ ДИАГРАММЫ.

1. Сделайте диаграмму активной щелчком мыши по ней, при этом появятся маркеры по углам диаграммы и серединам сторон.
2. Мышью переместите диаграмму под таблицу, измените размеры диаграммы ( мышью за маркеры ).
3. Выполните заливку фона диаграммы. Для этого выполните двойной щелчок мыши по области диаграммы. В открывшемся окне Формат области диаграммы выберите жёлтый цвет заливки и нажмите на кнопку Способы заливки. На вкладке Градиентная бегунком выберите степень затемнения и укажите тип штриховки Вертикальная, после чего дважды нажмите кнопку ОК.
4. Отформатируйте легенду диаграммы ( окошко в правой части диаграммы ). Щелчком мыши сделайте область легенды активной, двойным щелчком вызовите окно Формат легенды. На вкладке Вид нажмите на кнопку Способы заливки. Выберите вкладку Текстура, укажите вид текстуры Белый мрамор и нажмите кнопку ОК.
5. Заштрихуйте один сектор (дольку) круговой диаграммы. Для этого выделите одну дольку ( два  одинарных щелчка  на ней мышью ). Двойным щелчком по выделенной дольке вызовите диалоговое окно Формат элементов данных, выберите цвет и нажмите на кнопку Способы заливки. На вкладке Узор выберите диагональную штриховку 
      ( широкий диагональный 2 ) и дважды нажмите ОК.
6. Увеличьте область диаграммы. Для этого выполните щелчок мыши в центре «слоёного пирога» диаграммы. Измените размеры области построения диаграммы мышью за угловые маркеры.

!!! Конечный вид диаграммы должен соответствовать рисунку:
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