Практическая работа 
Тема:  Формирование запросов для работы с электронными каталогами библиотек, музеев, книгоиздания, СМИ в рамках учебных заданий из различных предметных областей. 
Цель:  выработать практические навыки работы с базами данных, формирования запросов к БД.
                            
                     Ход работы.

1.  Краткие теоретические сведения.

База данных – это файл специального формата, содержащий информацию, структурированную заданным образом.
Структура базы данных
В базе данных столбцы называются полями, а строки - записями. Поля образуют структуру базы данных, а записи составляют информацию, которая в ней содержится.
Свойства полей. Типы полей
Поля - это основные элементы структуры базы данных. Они обладают свойствами. От свойств полей зависит, какие типы данных можно вносить в поле, а какие нет, а также то, что можно делать с данными, содержащимися в поле.
Уникальным свойством любого поля является его Имя. Одна база данных не может иметь двух полей с одинаковыми именами.
При работе с базой данных Access допустимы следующие типы полей:
1. Текстовый - одна строка текста (до 255 символов)
2. Поле МЕМО - текст, состоящий из нескольких строк, которые затем можно будет просмотреть при помощи полос прокрутки (до 65 535 символов).
3. Числовой - число любого типа (целое, вещественное и т.д.).
4. Дата/время - поле, содержащее дату или время.
5. Денежный - поле, выраженное в денежных единицах (р., $ и т.д.)
6. Счетчик - поле, которое вводится автоматически с вводом каждой записи.
7. Логический - содержит одно из значений TRUE (истина) или FALSE (ложно) и применяется в логических операциях.
8. Поле объекта OLE - содержит рисунки, звуковые файлы, таблицы Excel, документ Word и т.д.
Объекты Access
1. Таблицы - основные объекты базы данных. В них хранятся данные. 
2. Запросы - это специальные структуры, предназначенные для обработки данных. С помощью запросов данные упорядочивают, фильтруют, отбирают, изменяют, объединяют, то есть обрабатывают.
3. Формы - это объекты, с помощью которых в базу вводят новые данные или просматривают имеющиеся.
4. Отчеты - это формы "наоборот". С их помощью данные выдают на принтер в удобном и наглядном виде.

2. Практическое задание.

Задание 1. Создайте БД «Библиотека».
1. Запустите программу MS Access: Пуск/Программы/ MS Access.
2. Выберите Новая база данных.
3. Укажите папку, в которую будете сохранять вашу базу данных.
4. Укажите имя БД «Библиотека (фамилия)».
5. Нажмите кнопку Создать.
Задание 2. Создайте таблицу «Книги»:

1. Перейдите на вкладку «Таблицы».
2. Нажмите кнопку Создать в окне БД.
3. Выберите вариант Конструктор.
4. В поле «Имя поля» введите имена полей согласно ниже приведенной таблицы.
5. В поле «Тип данных» введите типы данных согласно ниже приведенной таблицы. 6.Свойства  полей задайте согласно ниже приведенной таблицы.

Таблица «Книги»:
	 Имя поля
	Тип данных
	Свойства

	Код книги
	Счетчик
	Индексированное поле; совпадения не допускаются

	Наименование
	Текстовый
	 

	Год издания
	Дата/время
	 

	Тема
	Текстовый
	 

	Тип обложки
	Текстовый
	 

	Формат
	Текстовый
	 

	Цена
	Денежный
	 

	Количество
	Числовой
	 

	Наличие
	Логический
	 

	Месторасположение
	Поле мемо
	 




Задание 3. Заполните таблицу «Книги»:
1. Откройте таблицу «Книги»  двойным щелчком.
2. Заполняйте таблицу согласно именам полей.

Задание 4. Найдите книги в мягкой обложке.
1. Откройте таблицу «Книги».
2. Выберите меню Записи - Фильтр - Изменить фильтр; поставьте курсор в поле Тип обложки и введите Мягкая.
3. Выберите меню - Применить фильтр.
4. Просмотрите результат фильтра.

Задание 5. Создайте отчет по данным о книгах:
1. Перейдите на вкладку Отчеты.
2. Выберите пункт Создание отчетов с помощью Мастера. Нажмите клавишу ОК.
3. Выберите таблицу Книги.
4. Укажите поля, необходимые для отчета, и создайте отчет.
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